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CACTAN®

" FECHA! Bogbté, viernes 21 de mé.rz'o del 2025 :Bogdté,.
- HORA: 9: 10 AM e
: __LUGAR Jardm Infant;l Ralces — o o
TEMAS Protocoio De !ngreso De Personas Ajenas Al Jardln infanttl _
-Protocolo Salidas Pedagoégicas - . -
Protocolo Trasiado De Las Nifias Y Los Nmos Alimentamon
Protocofo En Caso De Muerte De Una Nlna O Nmo

ASISTENTES Talento Humano De La Umdad Operatlva o o
_ORDEN DEL olA: -

. Saludo
e Socializacion

DESARROLLO'
PROTOCOLO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN INFANTIL

JUSTIFICACION 3|end0 Ias 9 10 am seinicia Ia somahzac;on .con talento humano através de
una -cartelera informativa, Este protocolo, estabfece los procedtmlentos necesarios para
garantizar la segundad de los nifios y nifias siendo estos nuestra razén de ser. Por lo anterior se
implementa un procedimiento para permitir el ingreso de personas ajenas al jardin.

OBJETIVO: Brindar una excelente atencién a [os usuarios dél s'e'rv'icio r'és'oll'v'ér' .broblemas e
inquietudes de manera pertinente adoptando medidas de segundad para salvaguardar la
mtegrldad de los nifios y ias nifias del jardin. : :

" ALCANCE: El alcance de este protocolo es proporcionar claridad de cdémo debe actuar el talento
humano al momento en que ingresen personas ajenas al jardin. : :
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ANTES _
1. Tener en cuenta las restncc:ones establemdas por el goblerno Ia secretana de salud y la SDIS
' con respecto a salldas pedagoglcas tenlendo en cuenta Ios protocolos wgentes de blosegundad
para evitar el contag!o por COViD 19. ' '
2. Verificar Ia forma de acceder al smo |dentn‘" cando puntos claves y como prevemr accidentes
durante el recorrido el d|a de la sahda B R :
3. Previamente se les comunlcara alas famlllas a traves de una c;rcular mformatlva con finalidad
de autonzar o no autorizar la sallda de cada nifio-a, en Ia misma contemplara fecha, hora, lugar
y objetlvo de {a salida pedagégica. : RN :
4. Tener a la mano la péliza de seguros VIQente teniendo en cuenta el nimero de docentes a fin
de que cada una-o tenga consigo una copia.
-5, Vlncuiar a padres madres o cwdadores de manera voluntaria para ei acompanamiento de la
salida. _ _ ' R Sy : _
B Contar con un llstado completo y teglbie de !os telefonos celuiares y fuos de cada uno de los
| "padres madres o cuidadores de los nifios y nifias que asisten a la actividad.
7. Verificar el estado del botiquin portétil y programar el acompariante responsable del mismo
dentro de la actividad “teniendo en cuenta ia personal capacitado en primeros auxilios”
8. Verificar que cada nifio y nifia cuente con su carné de identificacion. -
9. Se realizara prewamente reﬂexlon con Eas farnlhas lo concernlente a! porte de rOpa comoda
“sudadera’ : o . EEE
10. Contar con el suficiente mimero de adultos por nifios y nifias para realizar la salida.
11. Distribuir fas responsabilidades de cada una de las docentes y auxiliares pedagégicas que
estaran a cargo de los nifios y las nifias, de manera que quien coordine ia logistica de |a salida

tenga absoluta claridad sobre quiénes son los responsables de cada grupo de nifios y nifias.
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o Indicar a los nifios y nifias el punto de encuehtro y las personas a las que puede acudir en caso
de extravid. Con respecto a los nifios y niflas;

e El Informar por escrito a los padres y madres de familia el objetivo, la fecha, el lugar y el horario
de la actividad.

» Solicitar una autorizacion por escrita de los padres de familia de los nifios y las nifias, previa a
la salida. ' _

e lgualmente, cada nifio y nifia debe portar una escarapela con su nombre, apellidos y grupo
sanguineo, direccion teféfono, de la vivienda nombre del Jardin Infantil, direccién y tetéfono, que
los diferencie en cualquier lugar ptblico y que les facilite a los adultos responsables ubicarlos

© faciimente.

CON RESPECTO A LOS NINOS Y NINAS:

¢ Ef Informar por escrito a los padres y madres de familia el objetivo, la fecha, el lugar y el horario
de la actividad. ‘

« Solicitar una autorizacion por escrita de los padres de familia de los nifios y las nifias, previa a
ia salida. ,

+ lgualmente, cada niflo y nifia debe portar una escarapela con su nombre, apellidos y grupo
sanguineo, direccion teléfono, de la vivienda nombre del Jardin Infantil, direccion y teléfono, que
los diferencie en cualquier lugar publico y que le facilite a los adultos responsables ubicarlos

facilmente.

PRESTACION DEL SERVICIO DEL TRANSPORTE EN CASO DE PRESENTARSE O
REQUERIRSE EN LAS SALIDAS PEDAGOGICAS:

» En caso de contratacion de transporte este debe cumplir estrictamente las normas Nacionales
y Distritales para el transporte de niflos y niflas menores de 6 afios y todas aquellas que sean
aplicables.
¢ lgualmente, los adultos responsables deben velar por que se cumplan las normas de seguridad

y transito durante los recorridos.
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PROTOCOLO TRASLADO DE LAS NINA&: Y LOS NINOS ALIMENTACION

_OBJET[VO establecer estrateglas de segurldad practlcas pedagogscas y rutmas pensadas
”desde la cultura preventeva que se deben desarrol!ar con el fln de garantfzar la segurldad de los

nifios y las nifias en el fraslado de los nifios y las nifas en caso de que Ia ahmentacmn sea

sumlmstrada por terceros

ALCANCE ~socializar e lmpfementar la estrategla de segundad de transporte de los nifios y las

SV

'*.mnas deI jardm de manera segura que todo el personaf def jardln tenga conommlento del

' “procedzmlento y los encargados de su ejecuc;lon cuente con total clarldad

El transportador debe conocer el vehiculo en el que transporta los ahmentos estard en

todo momento deb!damente habllltado en perfectas condlcwnes de hfglene y

= conservemon y cumphendo con !os reqUISItOS que r1ge el transporte dei tlpo de alimento.

El personal aS|gnado al transporte de alimentos debera usar vestlmenta adecuada:
casaca, pantalon largo, calzado Yy en caso necesario gorro todos de coior claro cuando

B corresponda y en materlal de facﬂ lavado

Haber reclbldo capac:itamon en los casos que corresponda, tener carne de salud vigente

' 'CON RESPECTO A LOo ALIMENTOS

Debe observarse Ias mlsmas normas de manipulacmn y conservacaon de los alimentos
que se espemf;quen en el proceso de nutricien. o o

Las preparaciones deben ser comodas de trasporte conserva Yy consumlr y selecmonar
alimentos que no sean aitamente suscepttbles de descomposm:én '

Se requlere mcrementar Ia frecuencra de Ios procesos de Ilmpxeza y desmfeccmn de las
areas, superﬂc:es equos y allmentos contemplados en el plan de saneamiento y en el
documento de buenas practicas de manufactura del jardin I

Lavarse las manos y acompaiiar el lavado de manos de las niflas y los nifios antes del

consumo de alimentos.
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1. Pedir a la docente y demas personas adultas del jardin infantil que estuvreron presentes
durante la muerte que reIaten por escnto Ia versron de Io sucedldo de tal manera que recurran a_ _

" este escnto toda vez que sea necesarro i EENIR LIS B _ _
2. Asumrr una actrtud de respeto y acompanamlento a Ia familla del nmo o nina i 3
3. En caso. de que Ia famllla Io solscrte se debe remltlr a Ia famma Ios servrcms de apoyo que Ia

localidad ofrezca

4. Facilitar espamos o buscar apoyo pswosocral para que el Talento humano del jardln lnfantll y
los mlsmos mnos y nifias cuenten con un apoyo para sobrepasar del dueIo RO _
5. Durante los S|gulentes dlas deI falIec:|m|ento es necesarlo realrzar una reunlon con Ios padres
de familia para informar acerca de Io ocurr!do y resolver Ias mqwetudes que se presenten Ia

causa de la muerte la responsabllidad 0 no del jardrn lnfantrl
6. Facsirtar espacnos o buscar apoyo psrcosocral para que el taIenIo humano cuente con este
7. Envrar copla del hecho y de Ias gestlones adelantadas a subdlreccron para Ia |nfan0|a '

f""8 Evrtar em:tlr Jurcros sobre Io sucedido pues Ia causa de Ia muerte y la responsabilidad o no de

) ']"'-":.'."_-Apoyo admmrstratlvo
""---Docentes B

Ias personas del Jardm mfantll de Ia famlna 0 de un tercero soIamente podran ser determinadas
| por Ias autondades medrante Ios procedlmlentos Iegalmente Establecrdos
“aiREoPONSABLES e S
e responsable del servrcro x

i ._Auxrilares Pedagog;r'as
jANEXOS '

| Acta de Ios hechos
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* Compromisos:
~ Compromisos - Responsables . . Fecha de Ejecucion |
-Zi:En'_Cons_ta_z'tjc_i_a de lo anterior firman: . - X R R
o JMMNRusTES  TERRRNAIET JIRACES el
~_LEIDYPEREZ O N PRUMERA INFANCIA JIRAICES -~ .
CLAUDIASUAREZ PR e JTRAICES ™ %ﬁé“
ANGELICA CABEZAS e J. RAICES ‘ fé ‘Wd@w
XIMENA GARCIA R N Er o JTRAICES ! —
DANEY| ORTIZ PR T ENCION J.I RAICES @ =
- 3} eHE .
N <7
HELENA RAMIREZ PR i N ATENCION JIRAICES 1 s \7
: - ' S\ [ Vo N
DANIELA SANCHEZ R o & SN ATENCION J. RAICES olo S0
L g}‘ )
NILVILENY ROJAS PR ESTONAL EN ATENCION J.IRAICES f 2
PROFESI.ONA;L EN ATENCION 4 "— J
MARCELA BURGOS EN PRIMERA INFANCIA J.IRAICES MO\‘I&’:ICL fmk
BLANCA MOSQUERA N PRMERA IEARCA J. RAICES 2 Z J
- HELENA HOYOS . PR oNCHAL EN ATENCION J.IRAICES . Ju o C
1 Helbone f],p A
DAYANA GAMBA AUXILIAR EN ATENCION A LA J f RA{CES I}Je[) M’, f S
PRIMERA INFANCIA !
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